URZAD MIEJSKI
w Sandomierzu
Plac Poniatowskiego 3
27-600 SANDOMIERZ
NIP 864-QR021B'REGCINTRIL 23778

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
Burmistrz Miasta Sandomierza oglasza nabor na wolne stanowisko

INSPEKTOR

(nazwa stanowiska)

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzgd Miejski w Sandomierzu
27-600 Sandomierz, Plac Poniatowskiego 3

I1. Stanowisko, na ktore przeprowadzany jest nabor:
Nazwa stanowiska: inspektor,
Komorka organizacyjna: Wydzial Techniczno-Inwestycyjny,
Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu, 8 godzin dziennie i 40 godz. tygodniowo.

II1. Wymagania niczb¢dne:
a) wykszlalcenic wyzsze;
b) trzyletni staz pracy;
¢) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych;
d) brak skazania za przestgpstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego Iub umysnle
przestepstwa skarbowe.

IV. Wymagania dodatkowe:

a) prawo jazdy kat. B;

b) preferowane doswiadczenie w urzedach, jednostkach administracji samorzadowej;

¢) znajomosé struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Sandomierzu;

d) znajomosé regulacji  prawnych 2z zakresu m.in.: samorzgdu gminnego, pracownikow
samorzadowych, postgpowania administracyjnego, prawa budowlanego wraz z przepisami
wykonawezymi i zamowien publicznych;

¢) samodzielnos¢ w realizacji zadan;

f)  wysoka kultura osobista i zyczliwosé w kontaktach interpersonalnych.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) przygotowywanie zlecen i kontrola opracowywanych na rzecz Gminy Sandomierz dokumentacji
dotyczacych budowy, przebudowy, remontow drog, chodnikow, placoéw, oraz pozostalych
obiektow zlokalizowanych na terenie Miasta w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych 1 Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu — Zarzgdzenie Burmistrza Sandomierza Nr 103/2016/Or
z dnia 5 maja 2016r. z p6ézn. zm.,

b) przygotowywanie projektow umow dotyczacych robot w zakresie realizowanych obowigzkow,

¢) nadzor nad wykonywanymi pracami przy wspolpracy z wlasciwym rzeczowo inspektorem
nadzoru,

d) szacowanie wartosci zadan inwestycyjnych, w tym zlecanie, opracowywanie i kontrola
kosztorysow inwestorskich planowanych do realizacji robot,

e) przygotowywanie dokumentacji odbiorczej i rozliczeniowej realizowanych przez Wykonawcdw
robot zleconych przez Gmine,

f) opracowywanie pism i wnioskéw dotyezacych spraw zwiazanych z prowadzonymi sprawami,

g) akceptowanie faktur za wykonane i odebrane roboty od Wykonawcow robot,

h) prowadzenie ewidencji faktur za wykonanie robdt w zakresie prowadzonych spraw,

i) udzial w odbiorach koficowych robdt i odbiorach pogwarancyjnych.



VL. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
a)  praca w Urzedzie Micjskim w Sandomierzu oraz na terenie miasta w zaleznosei od potrzeb;
b) praca o charakterze administracyjno — biurowym (m.in. praca przy monitorze ekranowym);
¢) podstawa nawigzania stosunku pracy — umowa o prace;
d)  wymiar czasu pracy — 1/1 etatu, 8 godzin dziennie i 40 godz. tygodniowo;

VIL. W miesigcu poprzedzajgeym u publicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséh niepelnosprawnych, wyniosl powyzej 6%.

VI O stanowisko mogy ubiegaé si¢ poza obywatelami polskimi obywatele Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw mi¢dzynarodowych lub przepiséw prawa
wspoélnotowego przysluguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

IX. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

¢) kwestionariusz osobowy kandydata (do pobrania ze strony http://bip.um.sandomierz.pl),

d) kopie sSwiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajacych staz pracy i dos$wiadezenie
zawodowe,

¢) kopie dyplomow, $wiadectw lub innych dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

) oswiadezenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

g) osSwiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

h) oswiadczenie kandydata od kiedy moze podjaé zatrudnienie,

1) zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby naboru na stanowisko inspektora,

J)  zaswiadezenie poswiadezajace odbycie stuzby przygotowawczej oraz/albo zdanie egzaminu na
zasadach okreslonych w ustawic z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jezeli
kandydat takie posiada.

Wizystkie oSwiadczenia, list motywacyjny, kwestionariusz osoby powinny by¢ wlasnor¢cznie
podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formainej.

X. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zamknictych kopertach) nalezy sklada¢ w Biurze Obslugi
Interesantow Urzgdu Miejskiego w Sandomierzu, przy Placu Poniatowskiego 3 lub przesta¢ poczty na
adres Urzedu Migjskiego w Sandomierzu w terminie do dnia S lutego 2018 r. z dopiskiem na kopercie:
..Dotyczy naboru na stanowisko inspektora™.

Sandomierz, dnia 24 stycznia 2018 r. Burmistrz Sandomierza”



