Załącznik nr 1 do SIWZ

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia –Zakres obowiązków MENADŻERA PROJEKTU

Przyjmuje się, że wykonawca zapoznał się na etapie przygotowywania oferty do postępowania w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia z zakresem rzeczowym i specyfiką Projektu pt. „Rewitalizacja Starego Miasta w Sandomierzu – Bulwar Piłsudskiego”, szczegółowo opisanych 
w następującym dokumencie:

· Studium Wykonalności Projektu./ fragment/ - zał. nr 2 do SIWZ
Menadżer Projektu będzie odpowiedzialny za administrowanie inwestycją w ramach projektu obejmującą kontrakty, które będą zawierane i realizowane na podstawie Prawa Zamówień Publicznego ( tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163), zawartych pomiędzy instytucją kontraktującą (Zamawiającym)  i Wykonawcami.

Usługa została podzielona na dwie części:

· pierwsza obejmuje przygotowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia dotyczącą przetargu na wykonawcę robót budowlanych;

· druga obejmuje obsługę Projektu zgodnie z poniższym wykazem obowiązków. 
Realizacja zamówienia będzie mieć miejsce przez okres 22 miesięcy z zastrzeżeniem poniższych podpunktów:

· Świadczenie pierwszej części usługi obejmuje okres 1 miesiąca od dnia podpisania umowy o udzielenie niniejszego zamówienia. W tym okresie Wykonawca przygotuje specyfikację istotnych warunków zamówienia dotyczącą przetargu na wykonawcę robót budowlanych;

· Świadczenie drugiej części rozpocznie się z nie wcześniej niż z chwilą podpisania umowy o dofinansowanie Projektu ze środków RPO i nie później niż 1 miesiąc kalendarzowy od popisania umowy o dofinansowanie Projektu ze środków RPO i trwać będzie 21 miesięcy. 
· Termin wykonania Przedmiotu Umowy obejmuje:

· przewidywany okres do zatwierdzenia przez Zamawiającego Sprawozdania końcowego zgodnie z wymogami związanymi z rozliczeniem projektu finansowanego ze środków RPO; 
· przewidywany okres zgłaszania wad i wydania Świadectwa wykonania zgodnie 
z procedurami FIDIC. 
Niniejszy Załącznik nr 1 do SIWZ stanowi integralną część umowy na wykonanie usługi Menadżera Projektu.
1. Operacyjna administracja Projektu:

a) koordynacja wszystkich działań uczestników Projektu w tym poprzez uczestnictwo w cyklicznych spotkaniach;

b) wykonywanie zadań bieżących zleconych przez Koordynatora Projektu reprezentującego Zamawiającego;  
c) informowanie Koordynatora Projektu o stanie prac dotyczących realizacji Projektu za pośrednictwem pracowników odpowiedzialnych merytorycznie lub bezpośrednio zgodnie z odpowiednimi procedurami;
d) rozliczanie Projektu, w tym  bieżące opisywanie faktur, rachunków i innych dowodów księgowych związanych z Projektem, a także umów, protokółów odbioru prac, opracowywanie wniosków o płatność, sprawozdań oraz innych dokumentów związanych z rozliczaniem Projektu przed instytucją finansującą;  

e) zarządzanie Projektem poprzez bieżący monitoring rzeczowy i finansowy wszystkich elementów Projektu, w tym wskaźników realizacji Projektu oraz wdrażanie rozwiązań umożliwiających sprawną realizację Projektu;

f) sprawozdawczość wewnętrzna zgodnie z procedurami; 

g) udział w procedurach przetargowych poprzez
:

· przygotowywanie projektów specyfikacji istotnych warunków zamówienia; 

· przygotowanie projektów umów z Wykonawcami; 

· uczestnictwo w procedurze wyboru Wykonawców w charakterze eksperta na wniosek Zamawiającego; 

· przygotowywanie dokumentacji z wyboru Wykonawcy; 

· nadzór nad kompletnością dokumentacji przetargowej;

· doradztwo w zakresie stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w ramach Projektu wraz z opracowywaniem niezbędnych opinii i innych dokumentów; 

h) zarządzanie finansowe, w tym w szczególności: zarządzanie płynnością finansową w trakcie realizacji Projektu; 

i) ogólny nadzór nad prawidłową realizacją Projektu oraz nad zgodnością z przyjętym harmonogramem, kosztorysem i Planem Wdrożenia Projektu; 

j) finansowy nadzór nad realizacją kontraktów; 

k) udzielanie odpowiedzi na wszelkie zapytania zespołu projektowego Zamawiającego;
l) realizacja działań informacyjnych i promocyjnych; 

m) współpraca z radcą prawnym w zakresie:

· prawnej obsługi realizowanych umów;

n) wykonywania wszelkich innych zadań, w razie konieczności;

o) opiniowanie i przedstawianie Zamawiającemu zagrożeń, jakie mogą powstać 
w toku realizacji Projektu;

p) zarządzanie ryzykiem; 
q) zarządzanie zmianami;
2. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie Prawem budowlanym:

a) sprawdza posiadanie i przedkłada Zamawiającemu wymagane od Wykonawcy robót budowlanych ubezpieczenia i gwarancje,

b) powinien być powiadamiany przez Wykonawcę robót budowlanych o wszelkich decyzjach wymagających zgody, konsultacji lub powiadomienia Zamawiającego;

c) wydaje zgodę na zabranie przez Wykonawca robót budowlanych z Terenu budowy jakiejkolwiek większej jednostki Sprzętu Wykonawcy robót budowlanych z wyłączeniem pojazdów transportujących;

d) zatwierdza faktury wystawione przez Wykonawcę robót budowlanych; 

e) przeprowadza inspekcję Terenu budowy w celu sprawdzenia stanu istniejącego z dokumentacją projektową,

f) nadzoruje postęp umowy na wykonanie robót budowlanych pod względem technicznym, jakościowym, finansowym, organizacyjnym, formalnym i terminowym, 

g) nadzoruje, aby Roboty wykonywane były przy zachowaniu należytego poziomu ochrony zdrowia i bezpieczeństwa,

h) monitoruje zagrożenia dla środowiska,

i) nadzoruje montaż i utrzymanie w należytym stanie tablic informacyjnych, pamiątkowych itp., 

j) sprawdza dokumentację powykonawczą, zatwierdza a następnie dostarcza Zamawiającemu,
k) przejmuje od Wykonawcy robót budowlanych Teren budowy, dostawy, dokumenty sporządzone dla Zamawiającego lub przez Zamawiającego w przypadku wypowiedzenia umowy o wykonanie robót budowlanych,

l) współdziała z Zamawiającym w ewentualnym dochodzeniu  i egzekwowaniu od Wykonawcy robót budowlanych odszkodowań lub kar umownych za nienależyte lub nieterminowe wykonanie zobowiązań umownych

m) zobowiązuje się stosować wszystkie wymogi przedstawione przez Zamawiającego zarówno wewnętrznie ustalone przez Zamawiającego, jak również wynikające z przepisów prawa. 

n) wskazuje ewentualne błędy w dostarczonej dokumentacji i proponuje konkretne zmiany; wprowadzenie zmian do dokumentacji wymaga zgody Zamawiającego jeżeli zmiany te są istotne tzn. wpływają na koszty robót lub ich jakość, 

o) zatwierdza za uprzednią zgodą Zamawiającego dokumentację projektową dostarczoną przez Wykonawcę robót budowlanych, 
p) zatwierdza za uprzednią zgodą Zamawiającego materiały budowlane i instalacyjne, urządzenia i dostawy przewidziane przez Wykonawcę robót budowlanych; dokonuje kontroli dokumentów jakości, deklaracji zgodności i certyfikatów,

q) ocenia i weryfikuje propozycje robót dodatkowych i zamiennych przedstawionych przez Wykonawcę robót budowlanych w zakresie finansowym i rzeczowym oraz przedkłada do decyzji Zamawiającego.

r) ma prawo żądać od Wykonawcy robót budowlanych szczegółów organizacji oraz metod, które zamierza stosować dla wykonania Robót; powinien być powiadomiony o wszelkich zmianach Wykonawcy robót budowlanych wprowadzonych do organizacji oraz metod, które zamierza stosować Wykonawca dla wykonania Robót; przed wprowadzeniem istotnych zmian powinien uzyskać zgodę Zamawiającego 

s) powinien być powiadomiony przez Wykonawcę robót budowlanych o wszelkich niekorzystnych warunkach fizycznych, przez które należy rozumieć wszelkie warunki naturalne, jak również stworzone przez człowieka oraz inne fizyczne przeszkody, które Wykonawca robót budowlanych uzna za nieprzewidywalne i niekorzystne; powinien wydać natychmiastowe polecenia Wykonawcy robót budowlanych, co do zastosowania odpowiednich i racjonalnych dla danych warunków fizycznych środków; jeżeli jest to możliwe powinien uzyskać zgodę Zamawiającego co do podjętych środków. 

t) sprawdza wykonania robót i dostaw oraz powiadamianie Wykonawcę robót budowlanych oraz Zamawiającego o wykrytych wadach oraz poświadcza usunięcie wad przez Wykonawcę robót budowlanych, a także ustala rodzaj i zakres robót koniecznych do usunięcia wad,  

u) zobowiązany jest odebrać Roboty lub Odcinek najpóźniej w terminie 7 dni od powiadomienia o gotowości przekazania Robót lub Odcinka przez Wykonawcę robót budowlanych 

v) wyznaczy Wykonawcy robót budowlanych datę rozpoczęcia robót budowlanych z wyprzedzeniem nie mniej niż 7 dniowym i przekazuje Teren budowy Wykonawcy robót budowlanych przy udziale Zamawiającego;

w) Wydaje polecenia rozpoczęcia robót oraz dostaw i powiadamia Zamawiającego,

x) potwierdza pobyty autorów projektu w ramach nadzorów autorskich i przekazuje informacje Zamawiającemu,

y) informuje Zamawiającego o wszelkich sytuacja, gdy Wykonawca robót budowlanych przeprowadza roboty niesumiennie i niezgodnie z zasadami branży,

z) opiniuje i przedstawia Zamawiającemu zagrożenia, jakie mogą powstać w toku realizacji inwestycji w ramach Projektu, wynikających z warunków umowy z Wykonawcą robót budowlanych lub wskazanych przez Zamawiającego, łącznie z określeniem sposobu zabezpieczenia należytego wykonania umowy na roboty budowlane oraz ustalenie warunków zwolnienia tego zabezpieczenia;

3. Sprawowanie funkcji Inżyniera zgodnie z procedurami FIDIC.
� Menadżer projektu będzie upoważniony wyłącznie do przygotowania postępowań o udzielenie zamówień publicznych. Upoważnienie nie obejmuje prowadzenia postępowań – ten zakres kompetencji pozostanie przy Zamawiającym.  
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