ZARZADZENIE NR 021.24.2014
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
zdnia 24.02.2014

w sprawie wprowadzenia procedury dotyczacej przyznania i wyplaty
dodatku energetycznego

Na podstawie zatacznika nr 2 ust. 3 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Sandomierzu, art. 5¢ ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r.
Prawo energetyczne (t.j.Dz. U. z 2012r. poz. 1059 z pdzn. zm)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Osrodku Pomocy Spotecznej w Sandomierzu
,Procedure dotyczaca przyznania 1 wyplaty dodatku energetycznego”
stanowiaca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ administratorowi koordynujacemu.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 021.4.2014 z dnia 07.01.2014r.

§ 4

Zarzadzenie Wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do Zarzadzenia
z dnia 24.02.2014r. Nr 021.24.2014

Procedura dotyczaca przyznania i wyplaty dodatku energetycznego

§1
Postanowienia ogolne
Niniejsza procedura okresla zasady postgpowania dotyczace przyznania 1 wyplaty
zryczattowanego dodatku energetycznego

§2
Podstawy prawne
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j.Dz. U. z 2012r. poz. 1059
Z pdzn. zm)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2013r. poz. 267)

§3
Stownik pojeé

Ilekro¢ w procedurze mowa o:

- dodatku energetycznym - oznacza to $wiadczenie okreslone w art. 5¢ ustawy Prawo
energetyczne,

- Osrodku — Osrodek Pomocy Spotecznej w Sandomierzu

- KPA — Kodeks postgpowania administracyjnego

- ustawie — ustawe z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne

- pracowniku sekcji dodatkow mieszkaniowych — pracownik Os$rodka zajmujacy si¢
przyjmowaniem wnioskoéw, sporzadzaniem projektow decyzji administracyjnych, projektow
postanowien i pism urzgdowych w zakresie przyznania, uchylenia, zmiany dodatku
energetycznego.

- odbiorcy wrazliwym energii elektrycznej — oznacza to osobe wskazang w art. 3 pkt 13c
ustawy Prawo energetyczne

- Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu

- wnioskodawcy — osobie, ktora ztozyta wniosek o przyznanie dodatku energetycznego

§4

Zasady postegpowania w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie dodatku energetycznego

1.Postgpowanie w sprawie dodatku energetycznego wszczyna si¢ na wniosek odbiorcy
wrazliwego energii elektrycznej. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

2. Do wniosku dotacza sie:

a) kopi¢ umowy kompleksowej lub

b) umowy sprzedazy energii elektryczne;.

Umowa kompleksowa to umowa dotyczaca przesylu i sprzedazy energii elektryczne;j.
Natomiast umowa sprzedazy energii elektrycznej to tylko umowa dotyczaca sprzedazy energii
elektrycznej bez oplat za przesyt. W sytuacji, gdy osoba ma podpisane dwie umowy z dwoma
réznymi zakladami energetycznymi tj. jedna na same optaty za przesyl a druga na sama
sprzedaz energii to do wniosku winna zosta¢ dotaczona umowa dot. sprzedazy energii.



Jesli osoba zalacza do wniosku kopig umowy o ktérej mowa wyzej to kopia ta winna by¢ juz
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

Jesli wnioskodawca zalaczyl do wniosku umowg z zakladem energetycznym zawarta
kilkanascie lat temu to pracownik moze zada¢ dostarczenia faktury za energig elektryczna aby
potwierdzi¢, ze umowa nadal jest aktualna. Nie nalezy uzaleznia¢ wydania decyzji dot.
dodatku energetycznego od dostarczenia faktury za energi¢, gdyz ustawa nie przewiduje aby
ja dotacza¢ do wniosku. Z tego powodu nie mozna tez wydac decyzji odmowne;.

3. Whnioskiem moze by¢ rowniez podanie wniesione przez odbiorce wrazliwego energil
elektrycznej spetniajace wymogi wynikajace z art. 63 KPA.

4.Po przyjeciu wniosku przez pracownika zostaje on przekazany do sekretariatu Osrodka do
dalszych czynnos$ci kancelaryjnych tzn. wniosek zostaje =zarejestrowany w ksiedze
korespondencyjnej, zadekretowany przez Dyrektora Osrodka lub osobe zast¢pujaca go do
osoby odpowiedzialnej za sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem sekcji dodatkow
mieszkaniowych.

5.Pracownik o ktorym w ust. 4 dekretuje wniosek do pracownika sekcji dodatkow
mieszkaniowych. Jesli wniosek jest kompletny dane z wniosku zostaja wprowadzone do
systemu komputerowego, a nast¢pnie zostaje sporzadzony projekt decyzji administracyjnej.
Jesli wniosek jest niekompletny pracownik przygotowuje projekt wezwania do odbiorcy
wrazliwego w oparciu o art. 64 § 2 KPA wyznaczajac 7 — dniowy termin na jego uzupetienie
od dnia dorgczenia wezwania wraz z informacja, ze nieuzupelnienie wniosku w terminie
spowoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia.

Wzor wezwania stanowi zatqeznik nr 4 do procedury.
6. Warunki wydania decyzji pozytywnej:

a) zlozenie wniosku spetniajacego wymogi formalne tj. wniosek o przyznanie dodatku
energetycznego wraz z kopia umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii
elektrycznej,

b) stwierdzenie, ze wnioskodawca jest odbiorca wrazliwym w rozumieniu art. 3 pkt. 13C
ustawy

€) wnioskodawca musi mie¢ miejsce zamieszkania W miejscu dostarczania energii
elektrycznej — na potwierdzenie wnioskodawca sktada os$wiadczenie (czg$¢ wniosku
0 dodatek energetyczny zatacznik nr 1 do procedury). Nie mozna przyzna¢ dodatku
energetycznego  wnioskodawcy przebywajacemu w zakladzie karnym, zaktadzie
pielegnacyjno — opiekunczym czy tez domu pomocy spotecznej (W tych przypadkach osoba
nie zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej).

7. Przypadki odmowy przyznania dodatku energetycznego:

a) brak decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego,



b) wnioskodawca ma wprawdzie przyznany dodatek mieszkaniowy i dotaczyt do wniosku
umowg kompleksowa lub umowg sprzedazy energii elektrycznej lecz strona umowy jest inna
osoba niz adresat decyzji przyznajacej dodatek mieszkaniowy,

) wnioskodawca nie zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej

8.Przygotowany projekt decyzji pracownik przekazuje osobie odpowiedzialnej za nadzor
merytoryczny nad sekcja dodatkow mieszkaniowych do jego akceptacji pod wzgledem
merytorycznym. Je$li projekt jest poprawny osoba odpowiedzialna sktada na nim swdj
podpis. Jesli w projekcie sa btedy zostaje on zwrdcony do poprawy pracownikowi. Podobny
sposob postepowania przyjmuje si¢ do projektow wezwan.

Wzor decyzji przyznajqcej dodatek energetyczny stanowi zatqcznik nr 2 do procedury.

Wzor decyzji odmownej w sprawie przyznania dodatku energetycznego stanowi zatqcznik nr 3
do procedury.

9.Zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym projekt decyzji dotyczacej przyznania badz
odmowy przyznania dodatku energetycznego zostaje przekazany do podpisu Dyrektorowi.

10.Podpisana decyzja zostaje zwrdcona do sekcji dodatkow mieszkaniowych celem podjecia
dalszych czynno$ci kancelaryjno — technicznych. Decyzja dorgczana jest odbiorcy
wrazliwemu energii elektrycznej w budynku Osrodka przy ul. Zydowskiej 6¢ lub listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

11.Dodatek energetyczny przyznaje si¢ od miesigca, w ktorym wnioskodawca ztozyl wniosek
po spelieniu przestanek wynikajacych z ustawy.

12. Dodatek energetyczny przyznaje si¢ na okres obowiazywania decyzji przyznajacej
dodatek mieszkaniowy.

§5
Wyplata dodatku energetycznego

1.Dodatek energetyczny wyptacany jest w formie wskazanej przez odbiorcg wrazliwego
energii elektrycznej.

2.Dodatek energetyczny wyplaca si¢ terminie wskazanym w art. Sc ust. 1 ustawy.

3.Wyptata dodatku energetycznego jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzadowe;.

§6

Odwolanie od decyzji dotyczacej dodatku energetycznego

1. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wniesienia odwotania w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji. Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Dyrektora.

2.Wniesienie odwotania od decyzji w sprawie dodatku energetycznego wstrzymuje jej
wykonanie



§7

Zmiana lub uchylenie decyzji w sprawie dodatku energetycznego

1.Przepisy ustawy nie wprowadzaja zadnych przepisow szczegdélnych dotyczacych zmiany
lub uchylenia decyzji o przyznaniu dodatku energetycznego ani nie uzalezniaja jego wyplaty
od regulowania na biezaco naleznosci za energi¢ elektryczna.

2.Dodatek energetyczny przystuguje osobom, ktérym przyznano dodatek mieszkaniowy.
W zwiazku z powyzszym przyja¢ nalezy, ze wszelkie zmiany decyzji przyznajacej dodatek
mieszkaniowy, a w szczegdlnosci uchylenie takiej decyzji czy stwierdzenie jej niewaznosci
maja wptyw na decyzj¢ o przyznanie dodatku energetycznego.

3. Jezeli w wyniku wznowienia postgpowania zostata uchylona decyzja o przyznaniu dodatku
mieszkaniowego 1 jednocze$nie orzeCzono o odmowie jego przyznania stanowi to podstawe
do wznowienia postgpowania w sprawie zakonczonej decyzja ostateczng przyznajaca dodatek
energetyczny. Podstawe prawna wznowienia postgpowania W tym przypadku stanowi
art. 145 § 1 pkt. 8 KPA. Zgodnie z tym przepisem wznawia si¢ postgpowanie w sprawie
zakonczonej decyzja ostateczna jezeli decyzja zostata wydana w oparciu o inng decyzje¢ lub
orzeczenie sadu, ktére zostato nastgpnie uchylone lub zmienione.

W przypadku decyzji o przyznaniu dodatku energetycznego podstawe¢ jego przyznania
stanowi — obok przepisow Prawo energetyczne i art. 104 KPA decyzja o przyznaniu dodatku
mieszkaniowego.

Wzor postanowienia o wznowieniu postepowania stanowi zatqcznik nr 5 do procedury.

Jesli w wyniku wznowienia postgpowania w sprawie przyznania dodatku energetycznego
uchylona zostanie decyzja przyznajaca w/w $wiadczenie to nie nalezy dochodzi¢ zwrotu
wyptaconego dodatku energetycznego. W ustawie bowiem nie ma definicji nienaleznie
pobranego dodatku energetycznego. W tym przypadku nie maja zastosowania przepisy
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

4.Stwierdzenia niewaznosci decyzji przyznajacej dodatek mieszkaniowy przez samorzadowe
kolegium odwotawcze — stanowi podstawg do wszczgcia postgpowania o stwierdzenie
niewaznos$ci decyzji przyznajacej dodatek energetyczny. Z wnioskiem o stwierdzenie
niewaznosci decyzji organ wystepuje do samorzadowego kolegium odwotawczego.

5.Gdy odbiorca wrazliwy energii elektrycznej wyprowadzi si¢ z lokalu mieszkalnego, na
ktory miat przyznany dodatek mieszkaniowy to zachodza przestanki do wygasnigcia decyzji
w oparciu o art. 162 KPA. Tak samo nalezy postapi¢ z decyzja przyznajaca dodatek
energetyczny.

6.Zmiana decyzji przyznajacej dodatek energetyczny — w oparciu o art. 155 KPA — tylko za
zgoda strony. W sytuacji o ktérej mowa wyzej nalezy zbada¢ czy zachodzi wazny interes
strony, interes spoteczny.

§8

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nienormowanych niniejsza procedura obowiazuja przepisy Kodeksu
Postepowania Administracyjnego oraz ustawy Prawo energetyczne.

2. Procedura obowiazuje z dniem 24.02.2014r.

3. Decyzje, zawiadomienia okreslone w niniejszej procedurze jako wzorcowe sa
dostosowywane do indywidualnej sprawy.



Zatacznik Nr 1 do procedury

WNIOSEK

0 przyznanie dodatku energetycznego

1. Wnioskodawca:

(imie i nazwisko)

2. Adres zamieszkania:

(kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr mieszkania)

3. PESEL:

4, Telefon:

5. llo$¢ os6b w gospodarstwie domowym:

Oswiadczam,

OSWIADCZENIE

co nastepuje:

powyzsze dane sg prawdziwe;

zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej;

zapoznatem/am sie z warunkami uprawniajacymi do uzyskania dodatku energetycznego;

umowa kompleksowa lub umowa sprzedazy energii elektrycznej zawarta z przedsiebiorca energetycznym jest

obowigzujaca;

Do wniosku dotaczam:

¢  kopie umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej zawartg z przedsiebiorcg
energetycznym (oryginat do wgladu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE FORMY PLATNOSCI

Dodatek energetyczny prosze przekazywac:

[] Gotéwka w kasie Banku Spétdzielczego w Sandomierzu, ul. Stowackiego 37B

[J Na wskazany ponizej rachunek bankowy:

Nr rachunku:

Nazwa banku




WARUNKI UPRAWNIAJACE DO UZYSKANIA DODATKU ENERGETYCZNEGO

1. Dodatek energetyczny przystuguje odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej tj. osobie, ktorej przyznano dodatek
mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z
2013 r. poz. 966), ktéra jest strong umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej zawartej z
przedsiebiorcg energetycznym i zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej.

2. Dodatek energetyczny wyptacany jest do 10 dnia kazdego miesigca z goéry, z wyjatkiem miesigca stycznia, w ktérym
dodatek energetyczny wyptaca sie do 30 stycznia danego roku.

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE 0SOB ZAMIESZKUJACYCH W GOSPODARSTWIE DOMOWYM

1

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
2

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
3

imig i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
4

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
5

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
6

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
7

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL
8

imie i nazwisko stopien pokrewienstwa PESEL

Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy jest to niezbedne dla zrealizowania uprawnienia lub
spetnienia obowiazku wynikajacego z przepisu prawa — art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych

(podpis przyjmujacego) (podpis wnioskodawcy)



Zatacznik Nr 2 do procedury

(znak decyzji) (miejscowosé, data wydania decyzji)

DECYZJA

Na podstawie art. 5¢, 5d i 5e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z p6zn.
zm.), obwieszczenia Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokosci dodatku energetycznego
obowiazujacej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963), art. 104 § 1 ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz.267), Uchwalg
nr XXXV/368/2013 Rady Miasta Sandomierza z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie upowaznienia do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej

po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pana .................coeeiieiiinennen (1) zam. (2) z dnia

.............................. 3) 0 przyznanie dodatku energetycznego
ORZEKAM

1. Przyzna¢ Panu/Pani ..............coceeviviiiniininiinannnn. (4) dodatek energetyczny w kwocie ......................... (5) #

miesigcznie W okresie od ...................oeee. do i (6).

UZASADNIENIE

Decyzja z dnia ................. znak: ..o (7) zostat przyznany Panu (-1) ................ceeenen. (8) dodatek
mieszkaniowy. Zgodnie z art. 5¢ ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz.
1059 z pézn. zm.) odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej przystuguje zryczaltowany dodatek energetyczny. Za odbiorce
wrazliwego energii elektrycznej uznaje si¢ osobg, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. 0 dodatkach mieszkaniowych
(4. Dz. U. z 2013 1. poz. 966z pdézn. zm.), ktdra jest strong umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej
zawarte] z przedsigbiorstwem energetycznym i zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektryczne;.

Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. wysoko$¢ dodatku energetycznego obowiazujaca
od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r.
dla gospodarstwa domowego sktadajacego si¢ z ................ (9) 0SOb WyNOoSi ........ooeiiiiiiiininn. (10) zt miesigcznie.

Stosownie do przepisoOw ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z pdzn. zm.)
oraz obwieszczeniem Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokosci dodatku energetycznego
obowiazujacej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963) oraz na podstawie ztozonego
wniosku o dodatek energetyczny i zataczonych do niego dokumentow zachodza przestanki do otrzymania przez
wnioskodawceg dodatku energetycznego.
W zwiazku z powyzszym 0rZeczono jak na wstepie.

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem organu wydajacego
decyzjg, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Wniesienie odwotania wstrzymuje wykonanie decyzji.

Zgodnie z § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 lutego 2014r. w sprawie zaniechania poboru optaty skarbowe;j
,,zarzadza si¢ zaniechanie poboru optaty skarbowej od decyzji w sprawie przyznania dodatku energetycznego, o ktorej mowa
w art. 5d ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012r. poz. 1059 oraz z 2013r. poz. 984 i 1238),
wydanej odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej.”
O zmianie adresu zamieszkania oraz o rozwigzaniu umowy z dostawca energii elektrycznej nalezy niezwlocznie powiadomic
organ przyznajacy dodatek energetyczny.



Dodatek  energetyczny w  wysoko$ci  ........... zt  (11) miesigcznie  bedzie ...l (12).
Dodatek energetyczny wyptacany jest do 10 kazdego miesiaca, z wyjatkiem miesiaca stycznia, w ktorym wyplacany bedzie

do 30 stycznia.
Otrzymuja:
1 x Adresat,
1xala
Nalezy:
1. Poda¢ imig i nazwisko wnioskodawcy
2. Podac¢ adres zamieszkania wnioskodawcy
3. Poda¢ datg ztozenia wniosku o dodatek energetyczny
4. Poda¢ imig i nazwisko wnioskodawcy
5. Poda¢ kwotg dodatku energetycznego przyshugujacego wnioskodawcy
6. Podac okres na jaki zostat przyznany dodatek energetyczny
7. Podac¢ date i oznaczenie decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego
8. Poda¢ imig i nazwisko osoby, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy
9. Podac ilo$¢ osob w gospodarstwie domowym

10. Poda¢ kwotg przystugujacego dodatku mieszkaniowego.
11. Poda¢ kwotg dodatku energetycznego
12. Poda¢ formg wyptaty dodatku energetycznego

Zatacznik Nr 3 do procedury

(znak decyzji) (miejscowosé, data wydania decyzji)
DECYZJA

Na podstawie art. 5¢, 5d i 5e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z pozn.
zm.), obwieszczenia Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokosci dodatku energetycznego
obowiazujacej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963), art. 104 § 1 Ustawy z dnia
14.06.1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. po0z.267), Uchwate
nr XXXV/368/2013 Rady Miasta Sandomierza z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie upowaznienia do zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej

po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pana ... (1) zam. .o (2) z dnia

.............................. 3) 0 przyznanie dodatku energetycznego
ORZEKAM

1. Nie przyznajg Panu/Pani ..............oooviiiiiiiiiiiiiiiens (4) dodatek energetyczny dodatku energetycznego.

UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 5¢ ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z p6zn. zm.)
odbiorcy wrazliwemu energii elektrycznej przystuguje zryczalttowany dodatek energetyczny. Za odbiorcg wrazliwego energii
elektrycznej uznaje si¢ osobg, ktorej przyznano dodatek mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca
2001 r. 0 dodatkach mieszkaniowych
(tj. Dz. U. 2 2013 1. poz. 966z p6zn. zm.), ktora jest strona umowy kompleksowej lub umowy sprzedazy energii elektrycznej
zawartej z przedsigbiorstwem energetycznym 1 zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej.
Na podstawie zlozonego wniosku o dodatek energetyczny i zalaczonych do niego dokumentow Stwierdzam,
iz wnioskodawca nie spelnia warunkéw do  otrzymania w/w  dodatku  energetycznego, poniewaz

............................................... )



W zwiazku z powyzszym 0rzeczono jak na wstgpie.

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem organu wydajacego

decyzje, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
Otrzymuja:
1 x Adresat,
1xala
Nalezy:
1. Poda¢ imig i nazwisko wnioskodawcy
2. Poda¢ adres zamieszkania wnioskodawcy
3. Podac¢ datg ztozenia wniosku o dodatek energetyczny
4. Poda¢ imi¢ i nazwisko wnioskodawcy
5. Podaé¢ powdd odmowy przyznania dodatku energetycznego

Zatacznik Nr 4 do procedury

(znak sprawy) (miejscowos¢, data)

(oznaczenie strony, do ktorej
wezwanie jest kierowane)

WEZWANIE

Dzialajac na podstawie art. 64 § 2 KPA ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz.U. z 2013r. p0z.267.)., wzywa si¢ do usunigcia brakéw wniosku z dnia /.../ o dodatek energetyczny o: -
(D)

Powyzsze braki nalezy uzupeli¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Nieusunigcie braku wniosku w terminie zakre§lonym przez organ administracji powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania (art. 64 § 2 Kpa).



(podpis i pieczg¢ z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego)

Otrzymuja:
1 x Adresat
1xala

Nalezy:
1. Podac braki jakie wystgpuja we wniosku

Zatacznik Nr 5 do procedury

(znak postanowienia) (miejscowos¢, data wydania postanowienia)

POSTANOWIENIE

Dziatajac na podstawie art. 145 § 1 pkt. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2013r. poz. 267) po przeanalizowaniu sprawy o przyznanie dodatku energetycznego Pana (i)

.................................. (1)
POSTANAWIA SIE
Wznowi¢ z urzedu postgpowanie w  sprawie przyznania dodatku  energetycznego Panu
) T (2), zakonczonego decyzja ostateczng NI .............ceevevnennn. zdnia ....oooooiiiiiiie 3)
przyznajaca dodatek mieszkaniowy W wysokoSCi ...........oeveiiieiiininn. (4)ynaokres ........ocoviiiiiiiiiiinnn. (5)
UZASADNIENIE
Pouczenie:

Na niniejsze postanowienie — zgodnie z art. 141 § 1 i art. 142 KPA — nie stuzy zazalenie, a strona moze je zaskarzy¢ tylko w
odwotaniu od decyzji.



(podpis i pieczg¢ z podaniem

imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego)
Otrzymuja:
1 x Adresat
1xala
(1) Nalezy poda¢ imig, nazwisko, adres strony postgpowania
(2) Nalezy poda¢ imig, nazwisko, adres strony postgpowania
(3) Nalezy poda¢ znak i datg decyzji ostatecznej, ktora zakonczono postgpowanie w sprawie przyznania dodatku

4
®)

energetycznego
Nalezy poda¢ wysoko$¢ przyznanego decyzja dodatku energetycznego
Nalezy podac okres na jaki zostat przyznany dodatek energetyczny



