
ZARZĄDZENIE NR 021.24.2014 

Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w Sandomierzu 

z dnia    24.02.2014 

 

w sprawie wprowadzenia procedury dotyczącej przyznania i wypłaty 

dodatku energetycznego 

 

 

Na podstawie załącznika nr 2 ust. 3 do Regulaminu Organizacyjnego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Sandomierzu, art. 5c ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. 

Prawo energetyczne (t.j.Dz. U. z 2012r. poz. 1059 z późn. zm) 

 

zarządzam, co następuje: 

§ 1 

 

Wprowadza się do stosowania w Ośrodku Pomocy Społecznej w Sandomierzu 

„Procedurę dotyczącą przyznania i wypłaty dodatku energetycznego” 

stanowiącą załącznik do zarządzenia. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierza się administratorowi koordynującemu. 

 

§ 3 

Traci moc zarządzenie Nr 021.4.2014 z dnia 07.01.2014r. 

 

§ 4 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Załącznik do Zarządzenia  

z dnia 24.02.2014r. Nr 021.24.2014 

 

Procedura dotycząca przyznania i wypłaty dodatku energetycznego 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

Niniejsza procedura określa zasady postępowania dotyczące przyznania i wypłaty 

zryczałtowanego dodatku energetycznego 

 

§ 2 

Podstawy prawne 

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (t.j.Dz. U. z 2012r. poz. 1059                   

z późn. zm) 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U.                     

z 2013r. poz. 267) 

 

§ 3 

Słownik pojęć 

 

Ilekroć w procedurze mowa o: 

- dodatku energetycznym  - oznacza to świadczenie określone w art. 5c ustawy Prawo 

energetyczne, 

- Ośrodku – Ośrodek Pomocy Społecznej w Sandomierzu 

- KPA – Kodeks postępowania administracyjnego 

- ustawie – ustawę z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne  

- pracowniku sekcji dodatków mieszkaniowych – pracownik Ośrodka zajmujący się 

przyjmowaniem wniosków, sporządzaniem projektów decyzji administracyjnych, projektów 

postanowień i pism urzędowych w zakresie przyznania, uchylenia, zmiany dodatku 

energetycznego. 

- odbiorcy wrażliwym energii elektrycznej – oznacza to osobę wskazaną w art. 3 pkt 13c 

ustawy Prawo energetyczne 

- Dyrektorze – oznacza to Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej w  Sandomierzu 

- wnioskodawcy – osobie, która złożyła wniosek o przyznanie dodatku energetycznego 

 

§ 4 

Zasady postępowania w przypadku ubiegania się o przyznanie dodatku energetycznego 

 

1.Postępowanie w sprawie dodatku energetycznego wszczyna się na wniosek odbiorcy 

wrażliwego energii elektrycznej. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszej 

procedury.  

 

2. Do wniosku dołącza się: 

a) kopię umowy kompleksowej lub  

b) umowy sprzedaży energii elektrycznej.  

Umowa kompleksowa to umowa dotycząca przesyłu i sprzedaży energii elektrycznej. 

Natomiast umowa sprzedaży energii elektrycznej to tylko umowa dotycząca sprzedaży energii 

elektrycznej  bez opłat za przesył. W sytuacji, gdy osoba ma podpisane dwie umowy z dwoma 

różnymi zakładami energetycznymi tj. jedną na same opłaty za przesył a drugą na samą 

sprzedaż energii to do wniosku winna zostać dołączona  umowa dot. sprzedaży energii. 



Jeśli osoba załącza do wniosku kopię umowy o której mowa wyżej to kopia ta winna być już 

potwierdzona za zgodność z oryginałem.  

Jeśli wnioskodawca załączył do wniosku umowę z zakładem energetycznym zawartą 

kilkanaście lat temu to pracownik może żądać dostarczenia faktury za energię elektryczną aby 

potwierdzić, że umowa nadal jest aktualna. Nie należy uzależniać wydania decyzji dot. 

dodatku energetycznego od dostarczenia faktury za energię, gdyż ustawa nie przewiduje aby 

ją dołączać do wniosku. Z tego powodu  nie można też wydać decyzji odmownej. 

 

3. Wnioskiem może być również podanie wniesione przez odbiorcę wrażliwego energii 

elektrycznej spełniające wymogi wynikające z art. 63 KPA. 

4.Po przyjęciu wniosku przez pracownika zostaje on przekazany do sekretariatu Ośrodka do 

dalszych czynności kancelaryjnych tzn. wniosek zostaje zarejestrowany w księdze 

korespondencyjnej, zadekretowany przez Dyrektora Ośrodka lub osobę zastępującą go do 

osoby odpowiedzialnej za sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem sekcji dodatków 

mieszkaniowych. 

5.Pracownik o którym w ust. 4 dekretuje wniosek do pracownika sekcji dodatków 

mieszkaniowych. Jeśli wniosek  jest kompletny dane z wniosku zostają wprowadzone do 

systemu komputerowego, a następnie zostaje sporządzony projekt decyzji administracyjnej. 

Jeśli wniosek jest niekompletny pracownik przygotowuje projekt wezwania do odbiorcy 

wrażliwego w oparciu o art. 64 § 2 KPA wyznaczając 7 – dniowy termin na jego uzupełnienie 

od dnia doręczenia wezwania wraz z informacją, że nieuzupełnienie wniosku w terminie 

spowoduje pozostawienie go bez rozpatrzenia. 

Wzór wezwania stanowi załącznik nr 4 do procedury. 

6. Warunki wydania decyzji pozytywnej: 

a) złożenie wniosku spełniającego wymogi formalne tj. wniosek o przyznanie dodatku 

energetycznego wraz z kopią umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii 

elektrycznej, 

b) stwierdzenie, że wnioskodawca jest odbiorcą wrażliwym w rozumieniu art. 3 pkt. 13c 

ustawy  

c) wnioskodawca musi mieć miejsce zamieszkania w miejscu dostarczania energii 

elektrycznej – na potwierdzenie wnioskodawca składa oświadczenie (część wniosku                       

o dodatek energetyczny załącznik nr 1 do procedury). Nie można przyznać dodatku 

energetycznego wnioskodawcy przebywającemu w zakładzie karnym, zakładzie 

pielęgnacyjno – opiekuńczym czy też domu pomocy społecznej (w tych przypadkach osoba 

nie zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej). 

7. Przypadki odmowy przyznania dodatku energetycznego: 

a) brak decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego, 



b) wnioskodawca ma wprawdzie przyznany dodatek mieszkaniowy i dołączył do wniosku 

umowę kompleksową lub umowę sprzedaży energii elektrycznej lecz stroną umowy jest inna 

osoba niż adresat decyzji przyznającej dodatek mieszkaniowy, 

c) wnioskodawca nie zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej 

8.Przygotowany projekt decyzji pracownik przekazuje osobie odpowiedzialnej za nadzór 

merytoryczny nad sekcją dodatków mieszkaniowych do jego akceptacji pod względem 

merytorycznym. Jeśli projekt jest poprawny osoba odpowiedzialna składa na nim swój 

podpis. Jeśli w projekcie są błędy zostaje on zwrócony do poprawy pracownikowi. Podobny 

sposób postępowania przyjmuje się do projektów wezwań. 

Wzór decyzji przyznającej dodatek energetyczny stanowi załącznik nr 2 do procedury. 

Wzór decyzji odmownej w sprawie przyznania dodatku energetycznego stanowi załącznik nr 3 

do procedury. 

9.Zatwierdzony pod względem merytorycznym projekt decyzji dotyczącej przyznania bądź 

odmowy przyznania dodatku energetycznego zostaje przekazany do podpisu Dyrektorowi. 

10.Podpisana decyzja zostaje zwrócona do sekcji dodatków mieszkaniowych celem podjęcia 

dalszych czynności kancelaryjno – technicznych. Decyzja doręczana jest odbiorcy 

wrażliwemu energii elektrycznej w budynku Ośrodka przy ul. Żydowskiej 6c lub listem 

poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

11.Dodatek energetyczny przyznaje się od miesiąca, w którym wnioskodawca złożył wniosek 

po spełnieniu przesłanek wynikających z ustawy. 

 

12. Dodatek energetyczny przyznaje się na okres obowiązywania decyzji przyznającej 

dodatek mieszkaniowy. 

 

§ 5 

Wypłata dodatku energetycznego 

 

1.Dodatek energetyczny wypłacany jest w formie wskazanej przez odbiorcę wrażliwego 

energii elektrycznej. 

2.Dodatek energetyczny wypłaca się  terminie wskazanym w art. 5c ust. 1 ustawy. 

3.Wypłata dodatku energetycznego jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rządowej. 

 

§ 6 

Odwołanie od decyzji dotyczącej dodatku energetycznego 

 

1. Wnioskodawca ma możliwość wniesienia odwołania w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

decyzji. Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za 

pośrednictwem Dyrektora. 

2.Wniesienie odwołania od decyzji w sprawie dodatku energetycznego wstrzymuje jej 

wykonanie 

 

 

 



§ 7 

Zmiana lub uchylenie decyzji w sprawie dodatku energetycznego 

 

1.Przepisy ustawy nie wprowadzają żadnych przepisów szczególnych dotyczących zmiany 

lub uchylenia decyzji o przyznaniu dodatku energetycznego ani nie uzależniają jego wypłaty 

od regulowania na bieżąco należności za energię elektryczną. 

2.Dodatek energetyczny przysługuje osobom, którym przyznano dodatek mieszkaniowy.                 

W związku z powyższym przyjąć należy, że wszelkie zmiany decyzji przyznającej dodatek 

mieszkaniowy, a w szczególności uchylenie takiej decyzji czy stwierdzenie jej nieważności 

mają wpływ na decyzję o przyznanie dodatku energetycznego. 

3. Jeżeli w wyniku wznowienia postępowania została uchylona decyzja o przyznaniu dodatku 

mieszkaniowego i jednocześnie orzeczono o odmowie jego przyznania stanowi to podstawę 

do wznowienia postępowania w sprawie zakończonej decyzją ostateczną przyznającą dodatek 

energetyczny. Podstawę prawną wznowienia postępowania w tym przypadku stanowi                    

art. 145 § 1 pkt. 8 KPA. Zgodnie z tym przepisem wznawia się postępowanie w sprawie 

zakończonej decyzją ostateczną jeżeli decyzja została wydana w oparciu o inną decyzję lub 

orzeczenie sądu, które zostało następnie uchylone lub zmienione. 

W przypadku decyzji o przyznaniu dodatku energetycznego podstawę jego przyznania 

stanowi – obok przepisów Prawo energetyczne i art. 104 KPA decyzja o przyznaniu dodatku 

mieszkaniowego. 

Wzór postanowienia o wznowieniu postępowania stanowi załącznik nr 5 do procedury. 

Jeśli w wyniku wznowienia postępowania w sprawie przyznania dodatku energetycznego 

uchylona zostanie decyzja przyznająca w/w świadczenie to nie należy dochodzić zwrotu 

wypłaconego dodatku energetycznego. W ustawie bowiem nie ma definicji nienależnie 

pobranego dodatku energetycznego. W tym przypadku nie mają zastosowania przepisy 

ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji. 

4.Stwierdzenia nieważności decyzji przyznającej dodatek mieszkaniowy przez samorządowe 

kolegium odwoławcze – stanowi podstawę do wszczęcia postępowania o stwierdzenie 

nieważności decyzji przyznającej dodatek energetyczny. Z wnioskiem o stwierdzenie 

nieważności decyzji organ występuje do samorządowego kolegium odwoławczego. 

5.Gdy odbiorca wrażliwy energii elektrycznej wyprowadzi się z lokalu mieszkalnego, na 

który miał przyznany dodatek mieszkaniowy to zachodzą przesłanki do wygaśnięcia decyzji 

w oparciu o art. 162 KPA. Tak samo należy postąpić z decyzją przyznającą dodatek 

energetyczny. 

6.Zmiana decyzji przyznającej dodatek energetyczny – w oparciu o art. 155 KPA – tylko za 

zgodą strony. W sytuacji o której mowa wyżej należy zbadać czy zachodzi ważny interes 

strony, interes społeczny.  

 

 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

 

1. W sprawach nienormowanych niniejszą procedurą obowiązują przepisy Kodeksu 

Postępowania Administracyjnego oraz ustawy Prawo energetyczne. 

2. Procedura obowiązuje z dniem 24.02.2014r. 

3. Decyzje, zawiadomienia określone w niniejszej procedurze jako wzorcowe są 

dostosowywane do indywidualnej sprawy. 

 

 



Załącznik Nr 1 do procedury 

 

WNIOSEK 

o przyznanie dodatku energetycznego 

1.  Wnioskodawca:  

  (imię i nazwisko) 

 

2.  Adres zamieszkania:  

  (kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr domu, nr mieszkania) 

 

3. PESEL:            
 

4. Telefon:  
 

 

5.  Ilość osób w gospodarstwie domowym:  

   

OŚWIADCZENIE 

Oświadczam, co następuje: 

 powyższe dane są prawdziwe; 

 zamieszkuję w miejscu dostarczania energii elektrycznej; 

 zapoznałem/am się z warunkami uprawniającymi do uzyskania dodatku energetycznego; 

 umowa kompleksowa lub umowa sprzedaży energii elektrycznej zawarta z przedsiębiorcą energetycznym jest 
obowiązująca; 

 
 

Do wniosku dołączam: 

 kopie umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej zawartą z przedsiębiorcą 
energetycznym (oryginał do wglądu). 

 
 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE FORMY PŁATNOŚCI 

 Dodatek energetyczny proszę przekazywać: 

 Gotówką w kasie Banku Spółdzielczego w Sandomierzu, ul. Słowackiego  37B 

 Na wskazany poniżej rachunek bankowy: 

Nr rachunku: 

                          

 

Nazwa banku ……………………………………………………………...………………………….. 

 



WARUNKI UPRAWNIAJĄCE DO UZYSKANIA DODATKU ENERGETYCZNEGO 

1. Dodatek energetyczny przysługuje odbiorcy wrażliwemu energii elektrycznej tj. osobie, której przyznano dodatek 
mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 
2013 r. poz. 966), która jest stroną umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej zawartej z 
przedsiębiorcą energetycznym i zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej. 

2. Dodatek energetyczny wypłacany jest do 10 dnia każdego miesiąca z góry, z wyjątkiem miesiąca stycznia, w którym 
dodatek energetyczny wypłaca się do 30 stycznia danego roku. 

 

OŚWIADCZENIE  

DOTYCZĄCE OSÓB ZAMIESZKUJĄCYCH W GOSPODARSTWIE DOMOWYM 

1    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

2    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

3    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

4    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

5    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

6    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

7    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

8    

 imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL 

Przetwarzanie danych jest dopuszczalne tylko wtedy, gdy jest to niezbędne dla zrealizowania uprawnienia lub 

spełnienia obowiązku wynikającego z przepisu prawa – art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy o ochronie danych osobowych 

   

(podpis przyjmującego)  (podpis wnioskodawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 2 do procedury 

 

 
……………………………………….. 
(pieczęć z nazwą i adresem organu wydającego) 

 
 
…………………………………………     ……………………………………… 

(znak decyzji)        (miejscowość, data wydania decyzji) 

 
DECYZJA 

 

 

Na podstawie art. 5c, 5d i 5e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z późn. 

zm.), obwieszczenia Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokości dodatku energetycznego 

obowiązującej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963), art. 104 § 1 ustawy z dnia 

14.06.1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz.267), Uchwałę                                     

nr XXXV/368/2013 Rady Miasta Sandomierza z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie upoważnienia do załatwiania 

indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej 

po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pana ……………………………..(1) zam. …………………………….(2) z dnia 

…………………………(3) o przyznanie dodatku energetycznego  

 

 

ORZEKAM 

 

 

1. Przyznać Panu/Pani ……………………………………….(4) dodatek energetyczny w kwocie …………………….(5) zł 

miesięcznie w okresie od …………………….do …………………..(6). 

 

 

UZASADNIENIE 

 

 

Decyzją z dnia …………….. znak: ……………………..(7) został przyznany Panu (-i) ……………………. (8) dodatek 

mieszkaniowy. Zgodnie z art. 5c ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 

1059 z późn. zm.) odbiorcy wrażliwemu energii elektrycznej przysługuje zryczałtowany dodatek energetyczny. Za odbiorcę 

wrażliwego energii elektrycznej uznaje się osobę, której przyznano dodatek mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy 

z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych  

(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 966z późn. zm.), która jest stroną umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej 

zawartej z przedsiębiorstwem energetycznym i zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej. 

 

Zgodnie z obwieszczeniem Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. wysokość dodatku energetycznego obowiązująca 

od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. 

dla gospodarstwa domowego składającego się z …………….(9) osób wynosi …………………….(10) zł miesięcznie. 

 

Stosownie do przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z późn. zm.) 

oraz obwieszczeniem Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokości dodatku energetycznego 

obowiązującej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963) oraz na podstawie złożonego 

wniosku o dodatek energetyczny i załączonych do niego dokumentów zachodzą przesłanki do otrzymania przez 

wnioskodawcę dodatku energetycznego.  

W związku z powyższym orzeczono jak na wstępie. 

 

 

 

POUCZENIE 

 

 

Od niniejszej decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu wydającego 

decyzję, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. Wniesienie odwołania wstrzymuje wykonanie decyzji. 

Zgodnie z § 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 13 lutego 2014r. w sprawie zaniechania poboru opłaty skarbowej 

„zarządza się zaniechanie poboru opłaty skarbowej od decyzji w sprawie przyznania dodatku energetycznego, o której mowa 

w art. 5d ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. – Prawo energetyczne (Dz. U. z 2012r. poz. 1059 oraz z 2013r. poz. 984 i 1238), 

wydanej odbiorcy wrażliwemu energii elektrycznej.” 

O zmianie adresu zamieszkania oraz o rozwiązaniu umowy z dostawcą energii elektrycznej należy niezwłocznie powiadomić 

organ przyznający dodatek energetyczny. 



Dodatek energetyczny w wysokości ……….. zł (11) miesięcznie będzie …………………….(12). 

Dodatek energetyczny wypłacany jest do 10 każdego miesiąca, z wyjątkiem miesiąca stycznia, w którym wypłacany będzie 

do 30 stycznia. 

 

 

Otrzymują:  

1 x Adresat,  

1 x a/a 

 

 

Należy: 

1. Podać imię i nazwisko wnioskodawcy 

2. Podać adres zamieszkania wnioskodawcy 

3. Podać datę złożenia wniosku o dodatek energetyczny 

4. Podać imię i nazwisko wnioskodawcy 

5. Podać kwotę dodatku energetycznego przysługującego wnioskodawcy 

6. Podać okres na jaki został przyznany dodatek energetyczny 

7. Podać datę i oznaczenie decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego 

8. Podać imię i nazwisko osoby, której przyznano dodatek mieszkaniowy 

9. Podać ilość osób w gospodarstwie domowym 

10. Podać kwotę przysługującego dodatku mieszkaniowego. 

11. Podać kwotę dodatku energetycznego 

12. Podać formę wypłaty dodatku energetycznego 

 

Załącznik Nr 3 do procedury 

 

 
……………………………………….. 
(pieczęć z nazwą i adresem organu wydającego) 

 
 
…………………………………………     ……………………………………… 

(znak decyzji)        (miejscowość, data wydania decyzji) 

 
DECYZJA 

 

 

Na podstawie art. 5c, 5d i 5e ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z późn. 

zm.), obwieszczenia Ministra Gospodarki z dnia 28 listopada 2013 r. w sprawie wysokości dodatku energetycznego 

obowiązującej od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r. (M.P. z 2013 poz. 963), art. 104 § 1 Ustawy z dnia 

14.06.1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013r. poz.267), Uchwałę                                    

nr XXXV/368/2013 Rady Miasta Sandomierza z dnia 4 grudnia 2013r. w sprawie upoważnienia do załatwiania 

indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej 

po rozpatrzeniu wniosku Pana/Pana ……………………………..(1) zam. …………………………….(2) z dnia 

…………………………(3) o przyznanie dodatku energetycznego  

 

 

ORZEKAM 

 

 

1. Nie przyznaję Panu/Pani ……………………………………….(4) dodatek energetyczny dodatku energetycznego. 

 

 

UZASADNIENIE 

 

 

Zgodnie z art. 5c ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1059 z późn. zm.) 

odbiorcy wrażliwemu energii elektrycznej przysługuje zryczałtowany dodatek energetyczny. Za odbiorcę wrażliwego energii 

elektrycznej uznaje się osobę, której przyznano dodatek mieszkaniowy w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 

2001 r. o dodatkach mieszkaniowych  

(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 966z późn. zm.), która jest stroną umowy kompleksowej lub umowy sprzedaży energii elektrycznej 

zawartej z przedsiębiorstwem energetycznym i zamieszkuje w miejscu dostarczania energii elektrycznej. 

Na podstawie złożonego wniosku o dodatek energetyczny i załączonych do niego dokumentów stwierdzam,                                    

iż wnioskodawca nie spełnia warunków do otrzymania w/w dodatku energetycznego, ponieważ 

……………………………………….. (5) 



W związku z powyższym orzeczono jak na wstępie. 

 

 

 

 

 

POUCZENIE 

 

 

Od niniejszej decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu wydającego 

decyzję, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 

 

 

 

Otrzymują:  

1 x Adresat, 

1 x a/a 

 

 

Należy: 

1. Podać imię i nazwisko wnioskodawcy 

2. Podać adres zamieszkania wnioskodawcy 

3. Podać datę złożenia wniosku o dodatek energetyczny 

4. Podać imię i nazwisko wnioskodawcy 

5. Podać powód odmowy przyznania dodatku energetycznego 

 

 

Załącznik Nr 4 do procedury 

 
……………………………………….. 
(pieczęć z nazwą i adresem organu) 

 
 
…………………………………………     ……………………………………… 

(znak sprawy)                    (miejscowość, data) 

           ……………………………………………… 

        (oznaczenie strony, do której  

wezwanie jest kierowane) 

 
…………………………………… 

 
…………………………………… 

(adres) 

 

WEZWANIE 

Działając na podstawie art. 64 § 2  KPA  ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst 

jednolity: Dz.U. z 2013r. poz.267.)., wzywa się do usunięcia braków wniosku z dnia /…/ o dodatek energetyczny o: -

………………………………………………………………………………(1) 

Powyższe braki należy uzupełnić w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. 

Nieusunięcie braku wniosku w terminie zakreślonym przez organ administracji powoduje pozostawienie wniosku bez 

rozpoznania (art. 64 § 2 Kpa). 

                                                          

…………………………………. 



(podpis i pieczęć z podaniem 

imienia, nazwiska i stanowiska 

służbowego) 

 
Otrzymują: 

1 x Adresat 

1 x a/a 

Należy: 

1. Podać braki jakie występują we wniosku 

 

 

Załącznik Nr 5 do procedury 
 

……………………………………….. 

(pieczęć z nazwą i adresem organu wydającego) 

 

…………………………………………     ……………………………………… 

(znak postanowienia)           (miejscowość, data wydania postanowienia) 

 

POSTANOWIENIE 

 

 Działając na podstawie art. 145 § 1 pkt. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania 

administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2013r.  poz. 267)  po przeanalizowaniu sprawy o przyznanie dodatku energetycznego Pana (i) 

…………………………….(1) 

 

POSTANAWIA SIĘ  

 

 Wznowić z urzędu postępowanie w sprawie przyznania dodatku energetycznego  Panu 

(i)……………………………..(2), zakończonego decyzją ostateczną Nr ……………………. z dnia ……………………. (3) 

przyznającą dodatek mieszkaniowy  w wysokości ……………………….. (4) na okres ………………………….(5) 

 

UZASADNIENIE 

 …………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………. 

   

Pouczenie: 

Na niniejsze postanowienie – zgodnie z art. 141 § 1 i art. 142 KPA – nie służy zażalenie, a strona może je zaskarżyć tylko w 

odwołaniu od decyzji.  

            

  …………………………………. 



(podpis i pieczęć z podaniem 

imienia, nazwiska i stanowiska 

służbowego) 

Otrzymują: 

1 x Adresat     

1 x a/a  

 

(1) Należy podać imię, nazwisko, adres strony postępowania 

(2) Należy podać imię, nazwisko, adres strony postępowania 

(3) Należy podać znak i datę decyzji ostatecznej, którą zakończono postępowanie w sprawie przyznania dodatku 

energetycznego 

(4) Należy podać wysokość przyznanego decyzją dodatku energetycznego 

(5) Należy podać okres na jaki został przyznany dodatek energetyczny 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


