ZARZADZENIE NR 021.1.40.2015
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W SANDOMIERZU
z dnia 11.03.2015
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Pomocy Spolecznej
w Sandomierzu w roku 2015

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci( t.j. Dz. U. 2013 poz.
330 z p6zn. zm), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1 1. Zarzadza si¢ przeprowadzanie spisu inwentaryzacji w roku 2015 w Osrodku Pomocy
Spofecznej w Sandomierzu- tj. ul. Stowackiego 17a, ul. Zydowska 6¢ oraz w jego komorkach
organizacyjnych tj. Swietlica Bajka, Swietlica Przystan, Srodowiskowy Dom Samopomocy.

2. Osoba materialnie odpowiedzialna zobowigzana do obecnos$ci podczas spisu:

3. Termin rozpocze¢cia i zakonczenia spisu z natury zostat okre§lony w zataczniku nr 1 do
zarzadzenia

4. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikow majgtkowych zostanie
wyznaczony zespot spisowy w skladzie:

a) - przewodniczgca
b) - cztonek
C) -cztonek

5. Osoby powotane na cztonkéw zespolu spisowego ponosza peina odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie Spisu z natury.

6. Arkusze spisowe wydane beda przewodniczacemu zespolu spisowego przed
inwentaryzacja.

7. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.
8. Wycene nalezy dokona¢ w cenach zakupu

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji sktadnikow majatkowych.

10. Po  zakonczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacyjne;j

11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez dyrektora jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

12. Dokumenty z rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do glownego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

13. Za sprawy, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

14. Szczegdlowe =zasady 1 sposdb wykonania czynnos$ci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiggowy.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownej Ksiggowe;.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



(pieczec jednostki)

HARMONOGRAM | TERMINARZ
Inwentaryzacji rocznej na rok 2015

Zatgcznik do Zarzgdzenia

Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu
Nr 021.1.40.2015 z dnia 11.03.2015

Lp. Termin Termin Inne uwagi
Termin przekazania Termin ztozenia Termin rozpatrzenia zaopiniowania | zatwierdzenia przez
Termin dokonania dokumentacji Termin ustalenia wyjasnien przez réznic przez komisje przez kierownika
Sktadniki majatkowe Symbol konta Sposéb Inwentaryzacja na dzien | inwentaryzacji od - spisowych do dziatu réznic osoby inwentaryzacyjna gtéwnego jednostki wnioskéw
inwentaryzacji do ksiggowosci inwentaryzacyjnych materialnie ksiggowego, komisji
odpowiedzialne radce inwentaryzacyjnej
prawnego
Srodowiskowy Dom .
1. 011 Spis z od 16.03.2015 do do
Samopomocy 310 natury 16.03.2015 do 27.03.2015 27.03.2015 do 14.04.2015 14.04.2015 do 14.04.2015 14.04.2015 do 14.04.2015
Ul. Katedralna 6
Magazyn ul. Spis z do do
2. Stowackiego 15 310 natury 16.03.2015 15.04.2015 15.04.2015 do 20.04.2015 20.04.2015 do 20.04.2015 20.04.2015 do 20.04.2015
Osrodek Pomocy .
. 011 Spis z 27.04.2015- do do
3. | Spotecznej ul. 310 natury 16.03.2015 08.05.2015 08.05.2015 do 22.05.2015 22 05.2015 do 22.05.2015 22 05.2015 do 22.05.2015 Inwentaryzacja
Zydowska 6¢ L
, zostanie ujeta w
Swietlica ksiegach
Socjoterapeutyczna 011 Spis z 25.05.2015- do do rachunkowych
4. Bajka 310 natury 16.03.2015 26.05.2015 26.05.2015 do 29.05.2015 29.05.2015 do 29.05.2015 29.05.2015 do 29.05.2015 2015r.
Ul. Portowa 24
Swietlica
Socjoterapeutyczna 011 Spis z 27.05.2015- do do
5. Przystan 310 natury 16.03.2015 30.05.2015 30.05.2015 do 05.06.2015 05.06.2015 do 05.06.2015 05.06.2015 do 05.06.2015
Ul. Stowackiego 15
Osrodek Pomocy
6. | Spotecznej ul. g}é Spis z 16.03.2015 08.06.2015- | 16-:06.2015 o 26062015 | 90 do 26062015 | 90 do
Stowackiego 17a natury 16.06.2015 T 26.06.2015 T 26.06.2015 | 26.06.2015

(podpis kierownika jednostki)




