Zarzadzenie Nr 021.1.44.2015
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu
z dnia 20.03.2015

w sprawie zmiany procedury Korzystania z monitoringu wizyjnego w OSrodku
Pomocy Spolecznej w Sandomierzu

Na podstawie ust 3 zalgcznika Nr 2 do regulaminu organizacyjnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sandomierzu  wprowadzonego zarzadzeniem Nr 021.1.6.2014 z dnia
17.07.2013 z p6zn. zm., zarzadzam co nastepuje

§ LW, Procedurze korzystania z monitoringu wizyjnego w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Sandomierzu” wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 021.1.69.2014 Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sandomierzu z dnia 27.05.2014 wprowadza si¢ zmiany w sposob nastepujacy:
1.§ 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie :

»§ 3 1. W Osérodku Pomocy Spotecznej w Sandomierzu obszarem monitorowanym jest
przestrzen powszechnie dostgpna bedaca bezposrednio w sgsiedztwie Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sandomierzu oraz strefa administracyjna.

Systemy monitorujace sa skierowane:

- na wejscie do Osrodka Pomocy Spolecznej w Sandomierzu ul. Stowackiego 17a. System
obejmuje parking Osrodka, tawke, odcinek chodnika prowadzacego do wejscia do budynku
-wejécie do budynku przy ul. Zydowskiej 6c. System obejmuje  wejécie do budynku,
wejécie do pokoju Nr 718 oraz cze$¢ korytarza parteru budynku ul. Zydowskiej 6¢”

2. Pozostata tre$¢ procedury korzystania z monitoringu wizyjnego w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Sandomierzu nie ulega zmianie.

§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierzam koordynatorowi ds komputeryzacji pomocy
spoteczne;.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



PROCEDURA KORZYSTANIA Z MONITORINGU WIZYJINEGO W OSRODKU
POMOCY SPOLECZNEJ W SANDOMIERZU

§1
Procedura ma na celu uregulowanie zasad korzystania z systemow monitoringu wizyjnego w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Sandomierzu . Procedura w szczego6lnosci okresla:

-formeg 0znaczenia przestrzeni monitorowanej

- prawa osob ktorych wizerunki zostaty zarejestrowane w przestrzeni publicznej

- sposob retencji danych, przetwarzania i niszczenia

- dostep do nagran zarejestrowanych obrazéw

- zasady udostepniania wgladu do obrazu

§2
Ilekro¢ mowa w procedurze :

- Osrodku — oznacza to Osrodek Pomocy Spotecznej w Sandomierzu;

- Administrator sytemu monitoringu wizyjnego — Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w
Sandomierzu decydujacego 0 celach i $rodkach funkcjonowania systeméw monitoringu
wizyjnego;

- monitoring wizyjny - rozumie si¢ przez to zdalny odbior obrazu prowadzony w sposob
systematyczny w przestrzeni znajdujacej si¢ W polu widzenia kamer zainstalowanych w
okreslonych punktach na obszarze monitorowanym, realizowany w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony mienia;

- przetwarzanie obrazu — rozumie si¢ przez to dziatania polegajace na zestawieniu obrazéw z
danymi pozwalajacymi na identyfikacjg tozsamos$ci 0S0by objetej monitoringiem wizyjnym;

- obszar monitorowany — obszar objety monitoringiem wizyjnym.

§3
1. W Osrodku Pomocy Spotecznej w Sandomierzu obszarem monitorowanym jest przestrzen
powszechnie dostgpna bedaca bezposrednio w sagsiedztwie Osrodka Pomocy Spoleczne; w
Sandomierzu oraz strefa administracyjna. Systemy monitorujace sa skierowane:
- na wejscie do Osrodka Pomocy Spotecznej w Sandomierzu ul. Stowackiego 17a. System
obejmuje parking Osrodka, fawke, odcinek chodnika prowadzacego do wejscia do budynku
-wejscie  do budynku przy ul. Zydowskiej 6c. System obejmuje  wejscie do budynku,
wejécie do pokoju Nr 71 8 oraz czes$é korytarza parteru  budynku ul. Zydowskiej 6¢

2. O prowadzeniu monitoringu wizyjnego klienci sg informowani poprzez informacje w
postaci znaku graficznego kamery oraz w formie pisanej ,,Obiekt monitorowany”

Informacja ta jest umieszczona w widocznym miejscu :

- przy ul. Stowackiego na drzwiach wejsciowych do budynku oraz oknie na parterze

- przy ul. Zydowskiej 6¢- na drzwiach wejsciowych do budynku oraz w oknie na parterze



§ 4

1. Systemy monitoringu wizyjnego rejestrujg postaci, pojazdy , zachowania oso6b fizycznych.

2. Szczegolnej ochronie podlegaja:

- obraz twarzy, sylwetki umozliwiajgce identyfikacje 0soby

- obraz pojazdu o cechach pozwalajacych na identyfikacje osoby fizycznej lub prawnej

bedacej wiascicielem lub uzytkownikiem pojazdu

3. Monitoring wizyjny nie jest potaczony z mozliwoscig biezacego przekazywania lub
| rejestracji dzwieku pozwalajacego na shuchanie lub zapis prowadzonych rozméw.

§5

1. Administrator systemu monitoringu wizyjnego wyznacza osob¢ odpowiedzialng za
nadzorowanie zasad przetwarzania danych zapisanych na obrazie.

2. Do obstugi systemow monitoringu wizyjnego dopuszcza si¢ w Osrodku
| - koordynatora ds komputeryzacji pomocy spoteczne;.

3. Do przetwarzania danych zarejestrowanych obejmujacego :

- wglad w obraz zarejestrowany,

- przechowywanie zarejestrowanych danych i zabezpieczenie przed ich zniszczeniem , utratg
wyznacza si¢ koordynatora ds komputeryzacji pomocy spolecznej oraz Gtownego
ksiggowego

4. Udostepnianie danych zarejestrowanych systemie monitoringu wizyjnego odbywa sie¢
wylacznie w przypadku stwierdzenia zagrozenia mienia lub bezpieczenstwa osob.

5. Udostepnienie zarejestrowanego obrazu odbywa si¢ wyltgcznie :

- na mocy przepisOw prawa

- jako dowod w sprawie karnej z roszczenia Osrodka

6. Zgod¢ na udostepnienie danych podejmuje jednoosobowo administrator systemu
monitoringu wizyjnego

§6
System monitoringu wizyjnego zostat zainstalowany w celu ochrony mienia i do tego winien
by¢ wykorzystywany.

§7
Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
serwera

§8
W przypadku gdy nie wystapity szkody w mieniu osoby wyznaczone nie odtwarzajg obrazow
zarejestrowanych w dniu nastepnym.Obraz przechowywany jest do wyczerpania miejsca na
dysku twardym, a nastgpnie nadpisywany, to jest okres ok. 2-3 lata wstecz.

§9
1. W przypadku wystgpienia organéw uprawnionych jak rowniez w przypadku gdy nastgpita
szkoda w mieniu Osrodka zapisany obraz poprzez system monitoringu wizyjnego zostaje
utrwalony na no$niku DVD-R i zabezpieczony w sejfie pokoju Nr 9 w Osrodku przy ul.
| Stowackiego 17a celem wykorzystania obrazu dla celow dowodowych



2. Zniszczenie no$nika , o ktorym mowa w ust 1 odbywa si¢ protokolarnie poprzez
zniszczenie no$nika, po zakonczonym postgpowaniu dowodowym

§10

W celu zapobiegania lub wykrywania przestepstw i wykroczen administrator systemu
wizyjnego bezzwlocznie udostgpnia funkcjonariuszom lub Zolnierzom podmiotow
uprawnionych wglad do odbieranego i zarejestrowanego obrazu z monitoringu.

Udostepnienie wgladu do odbieranego lub zarejestrowanego w systemie monitoringu
wizyjnego dokonywane bedzie w sposob nieodptatny i zostanie odnotowany w sporzadzanej
przez niego dokumentacji dotyczacej prowadzonych dziatan

§11
Administrator systemu monitoringu wizyjnego bedzie zobowigzany do sporzadzenia kopii z
nagran

- funkcjonariuszowi lub zotierzowi podmiotéw uprawnionych wskazanemu w pisemnym
wniosku Komendanta Glownego Policji, Strazy Granicznej, Szefa Biura Ochrony Rzadu,
szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szefa Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
Komendanta Gtéwnego Zandarmerii Wojskowej, Szefa Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
lub ich zastgpcow albo o0séb przez nich upowaznionych oraz wiasciwego miejscowo
komendanta strazy gminnej/ miejskiej lub jego zastgpcy

- na ustne zadanie funkcjonariusza lub zoierza posiadajacego pisemne upowaznienie

0soOb wskazanych w tirecie 1

§12
Pracownik, ktory dopuscit si¢ naruszenia zasad okreslonych w procedurze, naruszenia
prywatnos$ci osob, udostepnienia nagran lub wykorzystal nagrania dla celow innych anizeli
okreslono w procedurze odpowiada jednoosobowo na zasadach okreslonych w przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.



