
ZARZ�DZENIE NR ZEAS-0161-5/ 2007 
p.o. Dyrektora  Zespołu Ekonomiczno – 
Administracyjnego Szkół w Sandomierzu 
z dnia 1 grudnia 2007r. 

 
w sprawie zmian w Zarz�dzeniu Nr ZEAS – 0161-2/2006 Dyrektora Zespołu Ekonomiczno – 
Administracyjnego Szkół w Sandomierzu z dnia 14.03.2006r. w sprawie Instrukcji obiegu i 
kontroli dokumentów finansowo – ksi�gowych dla Zespołu Ekonomiczno – Administracyjnego 
Szkół w Sandomierzu 
 
Na podstawie ustawy z dnia 29 wrze�nia 1994 r. o rachunkowo�ci ( Dz.U. z 2002 r. Nr 76 
poz.694 z pó�n. zm.) 
Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o Finansach publicznych ( Dz.U. z 2005 r. Nr 249 poz. 
2104 z pó�n. zm. ) 
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówie� publicznych ( Dz.U. z 2004 r. Nr 19 
poz. 177 z pó�n. zm. ) 
zarz�dzam, co nast�puje : 

§ 1 
wprowadzam zmiany w działach V, VI   i VII  - Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo - 
ksi�gowych dla Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkół w Sandomierzu. 
 
W zał�czniku nr 1do w/w zarz�dzenia, w pozycji jak poni�ej: 
V. Dowody bankowe 
1.Polecenie przelewu 
Podstaw� do wystawienia polecenia przelewu jest oryginał zatwierdzonego dowodu podlegaj�cego 
zapłacie. 
Polecenie przelewu jest realizowane w formie elektronicznej lub papierowej. 
Polecenia przelewu w formie elektronicznej przez program MultiCash dokonuje pracownik ZEAS-u, 
podpis w formie elektronicznej składa główny ksi�gowy i osoba przez niego upowa�niona.   
Polecenie przelewu w formie papierowej wystawia pracownik ZEAS-u w 4 egz.,  podpisuje główny 
ksi�gowy i osoba przez niego upowa�niona na odcinku dla banku odbiorcy.  
VI. Przetargi, zapytania ofertowe 
1. Przetargi 
Wniosek o przetarg przygotowywany jest, gdy warto�� zamówienia przekracza 14.000 euro. 
2. Zapytania ofertowe 
Zapytanie ofertowe przygotowywane jest, gdy warto�� zamówienia nie przekracza 14.000. 
 
VII. Zakup wyposa�enia 
W przypadku zakupu wyposa�enia do warto�ci 14.000 euro odst�puje si� od zapytania ofertowego i 
korzysta z katalogów. 

§ 2 
Zarz�dzenie obowi�zuje od dnia 1 grudnia 2007 roku. 

 
§ 3 

Wykonanie zarz�dzenia powierzam pracownikom Zespołu Ekonomiczno-Administracyjnego 
Szkół w Sandomierzu 
       p.o. Dyrektora 
       mgr Agata Król 



 
    


